
 راهنماي استفاده از سامانه استعلام كتب اهدايي

در  "كمك درسي"هاي كتابهاي مورد نياز كتابخانه و كتابهاي قابل ارسال به انبار(  به جز كتاب اعم از) هاي اهدا شده به كتابخانههمكار گرامي لازم است تمامي كتاب

 كتاب را ثبت و يا به مركز مبادله ارسال كنيد. ،و نظر مسئول كتابخانه توانيد بر اساس نياز كتابخانهاستعلام مي نتيجه اين سامانه ثبت گردد. بعد از دريافت

 انتخابرا انتخاب كنيد. بعد از  "كمك درسي"را مطابق با روال گذشته در سامان جستجو كنيد. دكمه ايجاد نسخه را انتخاب نماييد. سپس پايگاه كمك درسي كتاب *

. سپس ادامه مراحل ثبت را انتخاب كنيددر نوع تهيه هاي اهدايي مانند اهدايي عضو، اهدايي وزارت ارشاد، اهدايي ناشران و ساير را گزينهاز  يكي ،پايگاه كمك درسي

 انجام دهيد.

 

 

 

 

 

 

 

 كتب اهدايي در نرم افزار سامان به شرح ذيل است:مراحل استعلام 

را  "جستجوي كتاب "گزينه كنيد.  انتخابرا  "استعلام كتاب اهدايي "  را باز كنيد و سپس "آماده سازي كتاب"گزينه  سامان منوياز قسمت : كتاب جويجست .1

 انتخاب نمائيد.

 

         

 

 

 

 

 

 .را انتخاب كنيد "درخواست استعلام "بعد از جستجوي كتاب گزينه  .2

عنوان كتاب يا نام 

 نويسنده را وارد كنيد

.انتخاب پايگاه 1

 كمك درسي

.انتخاب نوع تهيه2  

در صورتي كه كتاب 

در جستجوي سامان 

گزينه يافت نشد اين 

 را انتخاب نماييد.
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 .دهداستعلام كتاب اهدايي را نشان ميوضعيت ثبت باكس آبي رنگ در كنار صفحه باز مي شود كه   "درخواست استعلام"بعد از انتخاب  .3

 . را انتخاب و سپس اقدام به ثبت كتاب نمائيد "كارتابل"گزينه  "اهدايياستعلام كتب "در اين حالت از منوي  :حالت اول

 .گيردقرار مي "كارتابل"در اين حالت  استعلام قطعي كتاب شما مشخص نشده است و بعد از اعلام نظر كارشناسي در گزينه  حالت دوم:

 

 و بايد كتاب به مركز مبادله ارسال گردد. ندارددر اين حالت  كتاب قابليت ثبت در كتابخانه را  حالت سوم:
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را براي ثبت كتاب در كتابخانه انتخاب كنيد. در  "ثبت"را انتخاب نمائيد. سپس گزينه  "كارتابل"گزينه  "استعلام كتاب اهدايي"در صورت تاييد استعلام كتاب از منوي  .4

را انتخاب كرده و كتاب را  "ارسال به مركز مبادله "( نداريد گزينه و.. صورتي كه تمايل به ثبت كتاب در كتابخانه را به هر دليلي) داشتن نسخه كافي و يا عدم مخاطب

 براي آن مركز ارسال كنيد. 

-در اين صفحه مي را انتخاب كنيد. "پيگيري سوابق "گزينه  "استعلام كتب اهدايي "كتب اهدايي از منوي و پيگيري سوابقبراي مشاهده  پيگيري سوابق: .5

 توانيد تمامي كتاب هاي وارد شده به سامانه را مشاهده كنيد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 .را انتخاب كنيد "صورتجلسه "گزينه  "استعلام كتب اهدايي "از منويهاي ارسال شده به مركز مبادله كتاب صورتجلسهبراي دريافت  دريافت صورتجلسه: .6

 

 

 

 

 

 

 

 توانيد گزارش كتاب ها را دريافت كنيد.مي "خروجي صورت جلسه"با انتخاب گزينه 

تاريخ مورد نظر .1

 را وارد كنيد

.دكمه ثبت 2

 را بزنيد

3. 
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